
□　実施日 ： 平成２７年４月３日（金）

□　場　所 ： 電設健保センター　5階　大集会室

1 　開講挨拶 9：00～9：05  （空）協会専務理事

清王 政志

　スケジュール・受講上の注意事項 9：05～9：15 事務局

2 　社会人が求められる意識と行動 9：15～10：1５ （電） 住友電設㈱

　・社会人への第一歩　・会社生活とは 秋田　好之

　・意欲的な仕事の進め方

　・人間関係とコミュ二ケーション

3 　ビジネスマナー 10：15～11：00 （電） 住友電設㈱

　・身だしなみ ・会社生活の一日 ・聞き方、話し方 秋田　好之

　・敬語、言葉遣い ・電話対応 ・報、連、相

　・訪問マナー ・弔事マナー

4 　経営者による講話 11：00～12：00 （空） ダイダン㈱

　・社会人としての心構え 塩谷　眞富

　・建設業における社員としての心構え

　・工事業者･請負業者としての心構え

　・現場技術者として

昼　食 12：00～13：00

5 　３～５年目社員の講話 13：00～13：30 （空）日 設 関西支店

　・自己紹介（自身の通常の業務内容） 江川　　慧

　・入社して学んだこと

　・今、仕事で心がけていること

6 　営業に関する講話 13：30～14：00 (空)須賀工業㈱大阪本社

　・建設業における営業職と一般的な営業職との違い 川崎　和徳

　・普段の実務について

　・新入社員に期待する事

7 　安全に関する講話 14：00～14：45 （電）中央電設㈱

　・私だけは大丈夫！が労働災害を呼び込む 高濱　伸男

8 　ビデオ鑑賞 14：45～15：15 事務局

　・和田アキ子の新入社員心得

　　アッコの　仕事は笑って　済まされない！

9 　工事に関する熟練社員の体験談 15：15～16：00 （空） ㈱　精研

　・現場代理人の職務 辻森　正人

　・現場体験談

　・工事を通しての人との出会いについて

10 　報告書の作成 16：00～17：00 事務局

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　合計 7時間

　平成２７年度 新入社員研修会 プログラム 

（電）：大阪電業協会 担当

（空）：大阪空気調和衛生工業協会 担当
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